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1 Ac c esso e isc r izione a l la  c om uni t à  

Per accedere alla comunità Percorsi è necessario entrare nel canale tematico Formazione PA 
(http://formazione.formez.it/) e cliccare su &RPXQLWj�3HUFRUVL nella barra di sinistra.  

 

Per gli utenti già registrati è sufficiente cliccare su (175$ ed inserire il proprio Nome Utente e la 
Password. 

 

Per gli utenti non ancora registrati è necessario cliccare su  5LFKLHGL O
DFFHVVR�DOOD�FRPXQLWj per inviare 
una mail al gruppo di progetto (percorsi@formez.it) per la richiesta di accesso. 

L’utente riceverà dopo pochi giorni una e-mail da parte del gruppo di progetto che, se ha valutato 
positivamente la richiesta, comunica al richiedente e il Nome Utente e la Password per accedere al 
sistema.  

 

 



Form ez Area Servizi di Rete per la diffusione dell’informazione e della conoscenza 
 

 

Guida Comunità Percorsi Versione: 1.0 Guida_Comunità_Percorsi 

Data:19/05/2004 �  Formez� Pag. 4 di 10�

 

4

2 Le aree e g l i  s t rum ent i  de l la  
c om uni t à  

Quando si accede alla comunità viene visualizzata di default l’area dedica ai ZHEORJ.  

 

 

 

La pagina presenta in alto alcuni pulsanti che consentono di accedere alle diverse aree presenti nella 
comunità 

:(%/2*� Consente di visualizzare l’area weblog con tutte le discussioni aperte dagli 
utenti della comunità (stessa schermata che si visualizza all’accesso nella 
comunità). 

'2&80(17,� Consente di visualizzare l’area documenti che preleva tutti i documenti che 
sono stati inseriti come allegatoi nei weblog suddivisi per aree tematiche. 

3(5621(� Consente di visualizzare un elenco delle persone iscritte alla comunità con i 
relativi recapiti. 

0$,/,1*� Consente di creare mailing list secondo diversi criteri di selezione degli utenti 
(ad es. per nome, per regione o provincia) 

 

I pulsanti sottostanti a quelli sopra descritti sono contestuali all’area che si sta visualizzando. 
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���� :HEORJ�

Il weblog è uno strumento di discussione tipo forum che consente di discutere argomenti, di confrontarsi e 
di scambiare esperienze, opinioni, informazioni e documenti sui temi di interesse della comunità. 

Il weblog ospiterà infatti discussioni imperniate su tematiche e problematiche di interesse cruciale per i 
partecipanti. 
 

 

 

I pulsanti contestuali all’area weblog consentono di: 

• Ordinare gli interventi per ‘8OWLPL�,QVHULPHQWL’ 

• Ordinare gli interventi ‘3HU�DUJRPHQWR¶ 

• Effettuare una ricerca mediante il pulsante ‘&HUFD’ 

• Inserire in ‘1XRYR�,QWHUYHQWR¶ 

 

Per leggere un weblog: 

• Cliccare sul titolo per visualizzare un abstract dell’intervento 

• Cliccare nuovamente sul titolo per visualizzare l’intervento completo e visualizzare eventuali 
allegati 

• Anche per visualizzare gli altri interventi è necessario cliccare sui titoli. 

 

Per partecipare ad un weblog già esistente: 

• Premere il pulsante ,17(59,(1,.  
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• Compilare il form  

• Premere il pulsante 6$/9$. 

 

Per inserire un nuovo weblog: 

• Cliccare sul comando 1XRYR�,QWHUYHQWR  

 

 

 

• Compilare il successivo form in ogni sua parte  

• Cliccare sul pulsante 6$/9$. 
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���� 'RFXPHQWL�

L’area documenti estrae in automatico tutti i documenti che vengono inseriti come allegati nei weblog e li 
ordina per aree tematiche. In questo modo il partecipante può avere una visione di insieme di tutti i 
documenti condivisi e consultarli con facilità. 

 

 

 

I pulsanti contestuali all’area weblog consentono di: 

• Scorrere avanti e indietro i documenti premendo i pulsanti 3UHFHGHQWH e 6XFFHVVLYR 

• Inserire nuovi documenti cliccando sul pulsante 1XRYR�GRFXPHQWR 

• Aprire o chiudere i menu degli argomenti mediante i pulsanti (VSDQGL e &RPSULPL 

• Effettuare una ricerca mediante il pulsante &(5&$ e inserendo qualsiasi parola chiave.  

 

Per visualizzare i documenti inseriti cliccare su uno di essi. Se si desidera salvare in locale l’allegato 
premere il tasto destro del mouse e selezionare il comando ‘Salva oggetto con nome’  
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���� 3HUVRQH�

Nell’area persone sono presenti tutti i nominativi e i relativi recapiti dei partecipanti alla comunità. 

 

 

 

I pulsanti contestuali all’area weblog consentono di: 

• Ordinare i nominativi ‘3HU�1RPH¶ 

• Ordinare i nominativi ‘3HU�5HJLRQH¶ 

• Scorrere avanti e indietro i nominativi premendo i pulsanti 3UHFHGHQWH e 6XFFHVVLYR 

• Inserire nuovi documenti cliccando sul pulsante 1XRYR� 

• Aprire o chiudere i menu mediante i pulsanti (VSDQGL e &RPSULPL 

• Effettuare una ricerca mediante il pulsante &HUFD.  

 

Per inserire i propri dati: 

• Premere il pulsante 1XRYR 

�

�
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• Compilare la scheda verificando la correttezza e la completezza delle informazioni inserite  

• Premere il pulsante 6DOYD�H�FKLXGL 

 

Per modificare i propri dati: 

• Aprire la propria scheda 

• Apportare le modifiche 

• Premere il pulsante 6DOYD�H�FKLXGL 
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���� 0DLOLQJ�

Nell’area Mailing è possibile creare mailing list per inviare un messaggio in modo rapido a tutti o ad una 
selezione di utenti alla Comunità. 

 

 

 

Per inviare un messaggio procedere nel seguente modo: 

• Selezionare i nomi e/o selezionare le regioni e/o le province di appartenenza delle persone cui si 
vuole inviare il messaggio  

• Premere il pulsante &UHD�OD�PDLOLQJ�OLVW�e successivamente�&OLFFD�TXL�SHU�LQYLDUH�OH�PDLO  

• Scrivere il messaggio nella finestra che si apre in  automatico con gli indirizzi precedentemente 
selezionati 

• Inserire eventuali allegati e inviare la mail. 

  


