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1 Accesso e iscrizione alla comunita

Per accedere alla comunita Percorsi € necessario entrare nel canale tematico Formazione PA
(http://formazione.formez.it/) e cliccare su Comunita Percorsi nella barra di sinistra.

Per gli utenti gia registrati & sufficiente cliccare su ENTRA ed inserire il proprio Nome Utente e la
Password.

Per gli utenti non ancora regqistrati € necessario cliccare su Richiedi I'accesso alla comunita per inviare
una mail al gruppo di progetto (percorsi@formez.it) per la richiesta di accesso.

L'utente ricevera dopo pochi giorni una e-mail da parte del gruppo di progetto che, se ha valutato
positivamente la richiesta, comunica al richiedente e il Nome Utente e la Password per accedere al
sistema.
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2 Le aree e gli strumenti della
comunita

Quando si accede alla comunita viene visualizzata di default 'area dedica ai weblog.

| Weblog | Documenti | Persone | Mailing |

| Ultimi inserimenti | Per argomento | Cerca | Nuove intervento |

Programma terzo laborstorio Martedi, 18 Maggio 2004 10.52 Mumero risposte: 0

E' rviportato in allegato il programma per il terzo Laboratorio che =i terrd a Torine martedi 25 rmaggio pow. Vi invitiame a confermare (chi non lo avesse ancora fatta) i
nominativi dei partecipanti per ogni amministrazione, A presto (& 53 Acta - Arimatora)

Intervieni

Motizie sulla sede del Terzo laborstorio, cortesemente fornteci dalla dottoressa Anna Rita Lazelva Lunedi, 17 Maggio 2004 15.03 Mumerao risposte:; O

Il giorno 25 rnaggio 2004 il terzo laboratorio si terrd presso la Facoltd di Psicologia dell’Universitd di Taorine, in via Yerdi 10 con inizio alle ore 10, Il preside della Facoltd
stessa, prof.Gian Piero Quaglino e la dothssa Laredana Segreto, Dirigente responsabile della Divisione Risorse Umane apriranno i lavori con un breve saluto, Via Verdi &
parallela a Via Po , situata quindi in pieno centro e facilmente raggiungibile dalla stazione Porta Nuova con i mezzi 61, 628 & 15, Arrivando in aereo 'asreoprto di Caselle &
a citca 15 Km da Torino. Ci sono in questo caso autobus che collegana con la cittd, Gl alberghi pil wicini sono: Grand Hotel Sitea *##%% yia Carlo Alberta 35
Tel.011/5170171 Hotel Concord *##%% yia Lagrange 47 tel 011/5176756 Hotel Amadeus *#% Yia Principe Amedeo 41/bis Tel 011/8174951 Hotel Des Artistes *#% yia
principe Amedeo 21 Tel 011/8124416 (& 53 Acka s+l - Animnatore)

Intervieni

lavari in corso per le zedi dei Laboratori Martedi, 11 Maggio 2004 14.59 Numero risposte: 0

Desideriamo ringraziare anche a nome del Formez tutte le amministrazioni che si sono candidate ad ospitare i prossimi incontri dei laboratori: la Regione Yeneto con
I'fuwocatura regionale e il Comune di Venezia, 'Universitd di Torino, I'Universitd di Piza, 'Universitd di Parma, la Regione Toscana, Stiamo cercando di combinare al meglio
date e disponibilitd contattando anche telefonicarmente le amministrazioni. Entro un paio di giorni contiamo di pervenire alla soluzione definitiva che garantisca la migliore
distribuzione delle sedi sul territario, A presto (@ S&af 53 Acta - Arimatere)

Intervieni

calendario incontri Lunedi, 10 Maggio 2004 12,11 Mumerao risposte: 0

Salve a tutti, volevo comunicare che di massima per la data del 23 Giugno, Regione Weneto, Avvocatura regionale e Comune di Wenezia sono disponibili ad ospitare
partecipanti & staff a Venezia, A breve vi daremo conferrna definitiva, Buona giornata Enrico Specchio (& enrice specchie - Regiene Vereto - Avvocatura)

Iriterviceni

Mote & margine del =econdo laboratorio Venerdi, 7 Maggio 2004 16,34 Numero risposte: 0
(i StafF 83 Acks 5S¢ - Animatore)

Intervieni

La pagina presenta in alto alcuni pulsanti che consentono di accedere alle diverse aree presenti nella
comunita

WEBLOG Consente di visualizzare I'area weblog con tutte le discussioni aperte dagli
utenti della comunita (stessa schermata che si visualizza all'accesso nella
comunita).

DOCUMENTI  Consente di visualizzare I'area documenti che preleva tutti i documenti che
sono stati inseriti come allegatoi nei weblog suddivisi per aree tematiche.

PERSONE Consente di visualizzare un elenco delle persone iscritte alla comunita con i
relativi recapiti.

MAILING Consente di creare mailing list secondo diversi criteri di selezione degli utenti
(ad es. per nome, per regione o provincia)

| pulsanti sottostanti a quelli sopra descritti sono contestuali all'area che si sta visualizzando.
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2.1 Weblog

Il weblog € uno strumento di discussione tipo forum che consente di discutere argomenti, di confrontarsi e
di scambiare esperienze, opinioni, informazioni e documenti sui temi di interesse della comunita.

Il weblog ospitera infatti discussioni imperniate su tematiche e problematiche di interesse cruciale per i
partecipanti.

| Weblog | Documenti | Persone | Mailing |

| Ultimi inserimenti | Per argomento | Cerca | Nuove intervento |

Programma terzo laborstorio Martedi, 18 Maggio 2004 10.52 Mumero risposte: 0
E' rviportato in allegato il programma per il terzo Laboratorio che =i terrd a Torine martedi 25 rmaggio pow. Vi invitiame a confermare (chi non lo avesse ancora fatta) i
nominativi dei partecipanti per ogni amministrazione, A presto (& 53 Acta - Arimatora)

Intervieni

Motizie sulla sede del Terzo laborstorio, cortesemente fornteci dalla dottoressa Anna Rita Lazelva Lunedi, 17 Maggio 2004 15.03 Mumerao risposte:; O

Il giorno 25 rnaggio 2004 il terzo laboratorio si terrd presso la Facoltd di Psicologia dell’Universitd di Taorine, in via Yerdi 10 con inizio alle ore 10, Il preside della Facoltd
stessa, prof.Gian Piero Quaglino e la dothssa Laredana Segreto, Dirigente responsabile della Divisione Risorse Umane apriranno i lavori con un breve saluto, Via Verdi &
parallela a Via Po , situata quindi in pieno centro e facilmente raggiungibile dalla stazione Porta Nuova con i mezzi 61, 628 & 15, Arrivando in aereo 'asreoprto di Caselle &
a citca 15 Km da Torino. Ci sono in questo caso autobus che collegana con la cittd, Gl alberghi pil wicini sono: Grand Hotel Sitea *##%% yia Carlo Alberta 35
Tel.011/5170171 Hotel Concord *##%% yia Lagrange 47 tel 011/5176756 Hotel Amadeus *#% Yia Principe Amedeo 41/bis Tel 011/8174951 Hotel Des Artistes *#% yia
principe Amedeo 21 Tel 011/8124416 (& 53 Acka s+l - Animnatore)

Intervieni

lavari in corso per le zedi dei Laboratori Martedi, 11 Maggio 2004 14.59 Numero risposte: 0

Desideriamo ringraziare anche a nome del Formez tutte le amministrazioni che si sono candidate ad ospitare i prossimi incontri dei laboratori: la Regione Yeneto con
I'fuwocatura regionale e il Comune di Venezia, 'Universitd di Torino, I'Universitd di Piza, 'Universitd di Parma, la Regione Toscana, Stiamo cercando di combinare al meglio
date e disponibilitd contattando anche telefonicarmente le amministrazioni. Entro un paio di giorni contiamo di pervenire alla soluzione definitiva che garantisca la migliore
distribuzione delle sedi sul territario, A presto (@ S&af 53 Acta - Arimatere)

Intervieni

calendario incontri Lunedi, 10 Maggio 2004 12,11 Mumerao risposte: 0

Salve a tutti, volevo comunicare che di massima per la data del 23 Giugno, Regione Weneto, Avvocatura regionale e Comune di Wenezia sono disponibili ad ospitare
partecipanti & staff a Venezia, A breve vi daremo conferrna definitiva, Buona giornata Enrico Specchio (& enrice specchie - Regiene Vereto - Avvocatura)

Iriterviceni
Mote & margine del =econdo laboratorio Venerdi, 7 Maggio 2004 16,34 Numero risposte: 0
(i StaifF 83 Acks S - Animstora)
Intervieni
| pulsanti contestuali all'area weblog consentono di:
e Ordinare gli interventi per ‘Ultimi Inserimenti’
¢ Ordinare gli interventi ‘Per argomento’
« Effettuare una ricerca mediante il pulsante ‘Cerca’
e Inserire in ‘Nuovo Intervento’
Per leggere un weblog:
¢ Cliccare sul titolo per visualizzare un abstract dell'intervento
¢ Cliccare nuovamente sul titolo per visualizzare I'intervento completo e visualizzare eventuali
allegati
¢ Anche per visualizzare gli altri interventi &€ necessario cliccare sui titoli.
Per partecipare ad un weblog gia esistente:
e Premere il pulsante INTERVIENI.
5
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e Compilare il form

e Premere il pulsante SALVA.

Per inserire un nuovo weblog:

¢ Cliccare sul comando Nuovo Intervento

Argomento: | -]
Titolo: |
Contenuto: | ]
Inserisci un documento I Sfoglia... ;
Titalo del docurnento allegato |
Descrizione/Contenuto |
Autare |
| Salva e chiudi | Annulla |
e Compilare il successivo form in ogni sua parte
e Cliccare sul pulsante SALVA.
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2.2 Documenti
L'area documenti estrae in automatico tutti i documenti che vengono inseriti come allegati nei weblog e li

ordina per aree tematiche. In questo modo il partecipante pud avere una visione di insieme di tutti i
documenti condivisi e consultarli con facilita.

| Weblog | Documenti | Persone | Mailing |

| Huovo documento |
| Precedente | Successivo | Espandi | Comprimi | Cerca |

Argomento Titolo Allegati

¥ |l telelavara e le innovazioni tecnalogiche
Programma secondo laboratario Articolazions Secondo Laboratario.doc

Utteriari infortnazioni logistiche incortto 30 aprile 5 Yerona polo zanotho] s

Elenca partecipanti elenco partecipanti effettivi secondo laboratorio 30.04.04 xls
La guestione tecnologica- Scheda per le amministrazioni  Specifiche tecnologiche-scheda amministrazioni 4.5.04 doc

Tecnologie per il telelavara WEROMA - Tecnologie per il telelavara - DARgela - 30-4-2004 Fip

¥l telelavara nelle strategie di innovazione delle amministrazioni
Introcuzions i lsvor dei Laborstari, Roma, 25 marzo 2004 SlideS3Acta2amarzold ppt

Dal prima Laboratorio © prosequiamo il confrorta on line Mate a margine del Prima Laboratario, 53 Acta. 04.04 .dac

Mote & margine del secondo lahoratario Mote a margine del Secondo Laboratorio, 50 04 04 doc

¥ Le madifiche organizzative introdotte
Programma terzo lshoratario Articolazione terzo laboratorio doc

| pulsanti contestuali all’area weblog consentono di:
e Scorrere avanti e indietro i documenti premendo i pulsanti Precedente e Successivo
¢ Inserire nuovi documenti cliccando sul pulsante Nuovo documento
e Aprire o chiudere i menu degli argomenti mediante i pulsanti Espandi e Comprimi

« Effettuare una ricerca mediante il pulsante CERCA e inserendo qualsiasi parola chiave.

Per visualizzare i documenti inseriti cliccare su uno di essi. Se si desidera salvare in locale I'allegato
premere il tasto destro del mouse e selezionare il comando ‘Salva oggetto con nome’
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2.3 Persone

Nell'area persone sono presenti tutti i nominativi e i relativi recapiti dei partecipanti alla comunita.

| Weblog | Documenti | Persone | Mailing |

| Per nome (da 1a 8 di 8) | Per regione | Huovo |
| Precedente | Successivo | Espandi | Comprimi | Cerca |

Regione Centralino Interno Email
Stefano Trentino 046 stefano@proyvincis tn il
ombrett Tascana 055435
Laura. YWeneto 041274 laur & R COmuUne YeneTia i
Giovanna 05 3211 diovanritifs3acta.it
enrica “Yeneto 041,279 entico.sEredione veneto it
lilizns - 0521-9C supedfis unipr i
Annamaria Urnbria 0753681 annaifBprovincia perudia it
Dielia » 05,321 o Ziffedacts i

| pulsanti contestuali all'area weblog consentono di:
¢ Ordinare i nominativi ‘Per Nome’
¢ Ordinare i nominativi ‘Per Regione’
e Scorrere avanti e indietro i nominativi premendo i pulsanti Precedente e Successivo
¢ Inserire nuovi documenti cliccando sul pulsante Nuovo
e Aprire o chiudere i menu mediante i pulsanti Espandi e Comprimi

« Effettuare una ricerca mediante il pulsante Cerca.

Per inserire i propri dati;

e Premere il pulsante Nuovo

Dati personali

Mame | Cognome |
Indirizzo | Citta |
Provincia | CAP |
Telefono | Fasd |
Cellulare | e-mail |
Regione/Provincia Autonoma - Provincia |
Unita organizzativa |

Telefona (centraling) | Telefono diretto |
Indirizzo | CAP |
Fial | e-mail |

Link Iht,t,p:.-"’.-"’ :’

| Salva e chiudi | Annulla |
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* Compilare la scheda verificando la correttezza e la completezza delle informazioni inserite

¢ Premere il pulsante Salva e chiudi

Per modificare i propri dati:
* Aprire la propria scheda
e Apportare le modifiche

e Premere il pulsante Salva e chiudi
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2.4 Mailing

Nell'area Mailing & possibile creare mailing list per inviare un messaggio in modo rapido a tutti o ad una
selezione di utenti alla Comunita.

| Webloyg | Documenti | Persone | Mailing |

Seleziona le persone alle quali inviare la mail
™ Fondriest Stefano 7 Preve Laura I Scarp Giovanna I spec enrico T superc liliana T Walle  Annamaria I Zinga Delia

Scegli il tipo di composizione: iAND .i (Roma AND Accesso selezionera solo | dipendent! del Formez di Roma appartenent! allarea Accesso, Roma OR Accesso
selezionerd | dipendenti del Formez df Roma e | dipendenti dellarea Accesso.)

Scegli per regione
7 Trentino Alto Adige
™ Umbria

M%eneto

Scegli per provincia
mPG

PR

T TH

Mve

MVE

7

| Crea la mailing list | Annulla |

Per inviare un messaggio procedere nel seguente modo:

Selezionare i nomi e/o selezionare le regioni e/o le province di appartenenza delle persone cui si
vuole inviare il messaggio

Premere il pulsante Crea la mailing list e successivamente Clicca qui per inviare le mail

Scrivere il messaggio nella finestra che si apre in automatico con gli indirizzi precedentemente
selezionati

* Inserire eventuali allegati e inviare la mail.

10

Guida Comunita Percorsi Versione: 1.0 Guida_Comunita_Percorsi

Data:19/05/2004 O Formez Pag. 10 di 10




